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W sprawie:

Zarzadzenie Nr 773
Dyrektora Teatru Wielkiego w todzi

z dnia 11 marca 2025r.

wprowadzenia zmian do REGULAMINU ORGANIZACYINEGO TEATRU

WIELKIEGO W tODZI

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024r. poz. 87) oraz § 12 Statutu Teatru Wielkiego w todzi

zarzadzam, co nastepuije:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Teatru Wielkiego w todzi, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 738
Dyrektora Teatru Wielkiego w todzi z dnia 01.08.2023r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 3 w ust. 3 akapit drugi skresla sie pkt b/ (dotyczacy dziatu zakwaterowan
i ochrony mienia).

2. W § 3 w ust. 4 akapit drugi skresla sie pkt d/ (dotyczacy gtdwnego specjalisty
ds. urzadzen sceny).

3. W § 4 wust. 1 pkt 1.3. skresla sie ppkt 1.3.2. (dotyczacy dziatu zakwaterowan
i ochrony mienia).

4. W § 4 w ust. 1 pkt 1.4. skredla sie ppkt 1.4.4. (dotyczacy gtdwnego specjalisty
ds. urzadzen sceny).

5. W § 5w ust. 2 w pkt. ¢/ skresla sie akapit dotyczacy suflera.

6. W § 5 ust. 3 pkt a/ otrzymuje brzmienie:

»a) dziat administracyjny:

administrowanie budynkami i majatkiem ruchomym Teatru, w tym
zapewnienie ochrony wszystkich obiektow Teatru;

realizacja zadan zwigzanych z najmem pomieszczen w budynku gtdwnym
(scena, foyer i inne), sporzadzanie umoéw z kontrahentami z zewnatrz,
dotyczacych wynajmu;

ewidencja skfadnikéw majatkowych i prowadzenie nadzoru nad prawidtowg
eksploatacjg mienia;

przygotowywanie rocznych planéw inwentaryzacji, przeprowadzanie spisow
z natury, weryfikacja i wyjasnianie réznic inwentaryzacyjnych;

dozor i opieka nad mieniem znajdujacym sie w obiektach Teatru oraz nad
ruchem osobowym;

organizowanie i administrowanie systemami dostepu do pomieszczen
Teatru;

realizacja zadan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem Domu Aktora,
w tym najem lokali oraz przejmowanie zwolnionych pomieszczen;

przygotowywanie uméw najmu lokali w Domu Aktora oraz rozliczanie opfat
czynszowych za wynajmowane pomieszczenia, a takze optat za urzadzenia ogoine,
komunalne (prad, co, woda i telefony);



— zabezpieczenie w Domu Aktora wiasciwego dziatania oraz konserwacji urzadzen
energetycznych, wodno-kanalizacyjnych itp. oraz interwencja w przypadku awarii
tych urzadzen;

— nadzor nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz. przez wszystkich mieszkancow
Domu Aktora;

— organizowanie pracy portierow i szatniarek;

— prowadzenie archiwum zakfadowego (przyjmowanie, ewidencjonowanie
i przechowywanie akt przekazanych przez komorki organizacyjne Teatru
oraz udostepnianie akt archiwalnych);

- odpowiedzialno$¢ za stan sanitarny Teatru, organizowanie i nadzorowanie
utrzymania czystosci i porzadku we wszystkich pomieszczeniach Teatru
(z wyjatkiem sceny i pomieszczen przyscenicznych - technicznych) i na
zewnatrz budynkdéw, nadzorowanie firm zewnetrznych $wiadczacych ustugi
w tym zakresie;

- zgtaszanie wilasciwym stuzbom uszkodzen i awarii w zakresie
funkcjonowania budynkow;

— organizowanie pracy pracownikéw obstugi gospodarczej;

— prowadzenie we wiasnym zakresie biezacych napraw i konserwacji
w pomieszczeniach Teatru (w tym robdt malarskich, stolarskich,
tapicerskich, glazurniczych i innych).
= brygada obstugi:

- utrzymywanie czystosci na terenach wokét budynkéw Teatru;

- utrzymywanie zielencow i kwietnikow;

- zatadunek, roztadunek oraz transport materiatdw, sprzetu
gospodarczego, mebli itp.;

- wykonywanie biezacych napraw i konserwacji w pomieszczeniach
Teatru.

= ambulatorium:

- udzielanie $wiadczen zdrowotnych (profilaktyczno-leczniczych)
pracownikom Teatru oraz emerytom i rencistom w zakresie
ambulatoryjnym;

- analiza stanu zdrowotnego, wypadkowosci pracownikéw Teatru;

- prowadzenie wiasciwej dokumentacji medycznej.

7. W § 5 w ust. 3 skresla sie pkt b/ (dotyczacy dziatu zakwaterowan i ochrony mienia).
8. W § 5 w ust. 4 skresla sie pkt ¢/ (dotyczacy gtéwnego specjalisty ds. urzadzen sceny)

9. W schemacie organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Teatru Wielkiego w todzi, wprowadza sie zmiany, odpowiednie do czesci opisowej
Regulaminu. Zmienione pozycje schematu stanowigq zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany przez Marcin
Edmund Natecz-Niesiotowski
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